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Ders Adı: Bilgisayar Kullanımı ve Ofis Uygulamaları

1. Ders Bilgileri
Ders Kodu MUH-1109
Dersin Adı Bilgisayar Kullanımı ve Ofis 

Uygulamaları
Yarıyıl 1. Yarıyıl
Teori/
Uygulama

4 / 0

Kredi 4
AKTS 5
Dersin 
Sorumlusu

Öğr.Gör.Muzaffer 
DEMİRKILINÇ

İletişim muzafferdemirkilinc@isparta.e
du.tr

Ofis Misafir Öğr.Gör.Odası
Açık Ofis Saati Pazartesi günleri 13:00  15.00 

arası

2. Dersin Amacı
Bu  dersin  amacı,  temel  bilgisayar  okur  yazarlığını 
geliştirilmesidir.  Bu  derste  temel  bilgisayar  bilgisi, 
İşletim  sistemi,  Kelime  işlemci  ve  Elektronik 
tablolama, sunum hazırlama, veritabanı yazılımları ve 
internete erişim eğitimi verilmektedir.

3. Öğrenme Çıktıları
Bu dersin sonunda öğrenciler:

*Bilgisayar  kullanımında  genel  kavramları 
öğrenebilecek.
*Microsoft  Word  özelliklerini  öğrenebilecek  ve 
uygulayabilecek
*Microsoft Powerpoint özelliklerini öğrenebilecek ve 
uygulayabilecek
*Microsoft  Excel  özelliklerini  öğrenebilecek  ve 
uygulayabilecek
*Microsoft  Word,  Microsoft  Powerpoint  ve 
Microsoft Excel programlarını kullanabilecek

4. Haftalık Ders Planı
Haft

a
İçerik

1 Bilgi Teknolojileri Kavramı
2 Bilgisayar Kullanımı ve Dosya Yönetimi
3 Bilgisayar Kullanımı ve Dosya Yönetimi
4 Word’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
5 Word’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
6 Word’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
7 Excel’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
8 Ara Sınav
9 Excel’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
10 Excel’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
11 Excel’de Bilgisayar Kullanımı ve Dosya 

Yönetimi
12 Power Point’de Bilgisayar Kullanımı ve 

Dosya Yönetimi
13 Power Point’de Bilgisayar Kullanımı ve 

Dosya Yönetimi
14 Power Point’de Bilgisayar Kullanımı ve 

Dosya Yönetimi
15 Genel Değerlendirme ve Final Hazırlık 

Çalışmaları

5. Değerlendirme
Ara Sınav %40
Final Sınavı %60
Toplam %100
.

6. Kaynaklar
 Bilgisayara Giriş Ders Kitabı

Mustafa Uludoğan Atlas Pazarlama
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