O
{§ ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI
BUYUKKUTLU UYGULAMALI BiLIMLER
HeanT: FAKULTESI
DERS PLANI (SYLLABUS)

UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI

Dokiiman No

BUB-FRM-0011

Yiiriirliik Tarihi

01.09.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

Ders Adi: Bilgisayar Kullanimi ve Ofis Uygulamalari

Bilgi Teknolojileri Kavrami

Bilgisayar Kullanimi ve Dosya Y 6netimi

Bilgisayar Kullanimi ve Dosya Y dnetimi
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Word’de Bilgisayar Kullanim1 ve Dosya
Y o6netimi

Word’de Bilgisayar Kullanim1 ve Dosya

1. Ders Bilgileri

Ders Kodu MUH-1109

Dersin Ad1 Bilgisayar Kullanim1 ve Ofis
Uygulamalari

Yaniyill 1. Yanyil

Teori/ 4/0

Uygulama

Kredi 4

AKTS 5

Dersin Ogr.Gér Muzaffer

Sorumlusu DEMIRKILINC

fletisim muzafferdemirkilinc@isparta.e
du.tr

Ofis Misafir Ogr.Gér.Odasi

Agik Ofis Saati | Pazartesi giinleri 13:% 15.%
arast

2. Dersin Amaci

Bu dersin amaci, temel bilgisayar okur yazarligim
gelistirilmesidir. Bu derste temel bilgisayar bilgisi,
Isletim sistemi, Kelime islemci ve Elektronik
tablolama, sunum hazirlama, veritabani yazilimlari ve
internete erisim egitimi verilmektedir.

3. Ogrenme Ciktilar

Bu dersin sonunda dgrenciler:

*Bilgisayar  kullaniminda  genel  kavramlari
Ogrenebilecek.
*Microsoft Word 0Ozelliklerini 6grenebilecek ve
uygulayabilecek
*Microsoft Powerpoint 6zelliklerini 6grenebilecek ve
uygulayabilecek
*Microsoft Excel 0Ozelliklerini Ogrenebilecek ve
uygulayabilecek
*Microsoft Word, Microsoft Powerpoint ve

Microsoft Excel programlarini kullanabilecek

4. Haftalik Ders Plam

Haft | Icerik
a

BUB-FRM-0011/-

YOnetimi

6 | Word’de Bilgisayar Kullanimi ve Dosya

Y Onetimi

7 Excel’de Bilgisayar Kullanim1 ve Dosya

YOnetimi

8 Ara Simav

9 Excel’de Bilgisayar Kullanimi ve Dosya

Y Onetimi

10 | Excel’de Bilgisayar Kullanimi ve Dosya

Y Onetimi

11 | Excel’de Bilgisayar Kullanimi ve Dosya

Y Onetimi

12 | Power Point’de Bilgisayar Kullanimi ve

Dosya Y Onetimi

13 | Power Point’de Bilgisayar Kullanimi ve

Dosya Y Onetimi

14 | Power Point’de Bilgisayar Kullanimi ve

Dosya Y Onetimi

15 | Genel Degerlendirme ve Final Hazirlik

Calismalari

5. Degerlendirme

Ara Simav %40
Final Sinavi %60
Toplam %100

6. Kaynaklar

¢ Bilgisayara Giris Ders Kitab1
Mustafa Uludogan Atlas Pazarlama
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