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1. Ders Bilgileri 4. Haftalik Ders Plami
Ders Kodu MUH-1208 Hafta | Icerik
Dersin Adi Ticari Belgeler 1 Ticari Belgelerin Tanimi1, Onemi ve Hukuki
Yariyl 2. Yaryil Dayanaklari
Teori/Uygulama 3/0 2 Vergi Usul Kanunu ve Tiirk Ticaret
Kredi 3 Kanunu'nda Ticari Belgeler
AKTS 4 3 Fatura: Tiirleri, Diizenleme Sekli ve
Dersin Sorumlusu | Dr. Hakki KIYMIK Muhasebe Kayd1
Tletisim hakkikiymik12@gmail.com 4 Irsaliye ve Sevk Irsaliyesi: Diizenleme ve
Ofis Biiyiikkutlu Uygulamali Kullanim Esaslari
Bilimler Fakiiltesi 5 Perakende Satis Fisi, Gider Pusulasi ve
Acik Ofis Saati Pazartesi giinleri 13:% 15.% Miistahsil Makbuzu
arasl 6 Cek: Tiirleri, Diizenleme Sekli, Hukuki

2. Dersin Amaci

Bu dersin amaci, 6grencilere ticari hayatta kullanilan
belgelerin tiirlerini, diizenleme sekillerini, hukuki
niteliklerini ve muhasebe kayitlariyla iligkilerini
ogretmektir. Ogrencilerin, fatura, irsaliye, cek, senet,
sigorta poligesi gibi ticari belgeleri Tiirk Ticaret Kanunu
ve Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine uygun olarak
diizenleyebilme, belgelerin saklanmasi ve ibraz edilmesi
konularinda yasal sorumluluklar1 kavrayabilme ve ticari
islemleri belgelerle destekleyerek kayit altina alabilme
becerileri kazanmalar1 hedeflenmektedir.

3. Ogrenme Ciktilar
Bu dersin sonunda 6grenciler:

e Ticari belgelerin tiirlerini, 6zelliklerini ve hukuki
niteliklerini Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul
Kanunu ¢ergevesinde agiklar.

o Fatura, irsaliye, perakende satig fisi gibi temel ticari
belgeleri mevzuata uygun sekilde diizenler ve
muhasebe kayitlariyla iliskilendirir.

e Cek, senet, polige gibi kiymetli evraklarin hukuki
Ozelliklerini kavrar ve diizenleme kurallarin
uygular.

e E-fatura, e-arsiv fatura, e-irsaliye gibi elektronik
belge diizenleme sistemlerini kullanir ve dijital
doniistim stireglerini degerlendirir.

e Ticari belgelerin saklanmasi, ibraz edilmesi ve
defter-belge diizenine iliskin yasal yiikiimliiliikleri
ve cezai sorumluluklarini agiklar.
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Niteligi ve Cezai Sorumluluklar

7 Senet (Bono) ve Polige: Diizenleme, Ciro,
Kabul ve Odeme Islemleri

8 Ara Sinav

9 Kiymetli Evrakta Aval, Protestolu Senet ve
Takip Islemleri

10 | Banka Dekontu, Havale ve EFT Belgeleri

11 Sigorta Poligesi, Kongsimento ve Diger
Tagima Belgeleri

12 | E-Fatura, E-Arsiv Fatura ve E-irsaliye
Sistemi

13 | Ticari Belgelerin Saklanmasi, Ibraz
Yikiimliiliigii ve Defter-Belge Diizeni
14 | Belge Diizeni ile lgili Cezalar ve Vaka
Analizleri

15 | Genel Degerlendirme ve Final Hazirlik
Calismalari

5. Degerlendirme

Ara Sinav %40
Final Sinavi %60
Toplam %100

Not: Donem iginde verilen ddevler ve uygulamalar final
siav puanina %30 etki etmektedir.

6. Kaynaklar
e Opretim iiyesi tarafindan saglanacak ders notlar1 ve
makaleler. Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) yiiklenen
ders notlar1



