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Ders Adi: Yabanci Dilde Konusma ve Yazma Becerileri

1. Ders Bilgileri
Ders Kodu UAT0301 4. Haftalik Ders Plam
Dersin Adi Yabanc1 Dilde Konusma ve Hafta | icerik
Yazma Becerileri 1 Dersin amact, is diinyasinda yabanci dilin 6nemi, temel
Yariyil 3. Yariyil iletisim becerileri
Teori/Uygulama | 3/0 2 Ticaret, ithalat-ihracat, ddeme yontemleri, lojistik
Kredi 3 terimleri
3 Resmi ve gayriresmi e-posta yazimi, ticari mektup
AKT.S 3 TR : ornekler
Dersin Sorumlusu | Dr. Ogr. Gérevlisi Ferdi 4 Ticari rapor ve teklif formatlari, yazim teknikleri
. Akb_lylk_ _ 5 Sunum teknikleri, toplantilarda etkili konusma ve
Iletisim ferdiakbiyik@isparta.edu.tr tartisma
Ofis 6 Telefon goriigmesi simiilasyonlari, miizakere diyaloglar
Agik Ofis Saati Carsamba giinleri 13:% 15.% 7 Is telefonlar1, toplantilarda kullamilan ingilizce ifadeler
arasi 8 Ara Smav
9 Ogrenci sunumlari, 6retmen ve akran geri bildirimi
2. Dersin Amaci 10 Fatura, konsimento, s6zlesme ornekleri
Bu dersin amaci, 6grencilerin yabanci dilde (Ingilizce) 11 ngegms ha21r1amaf ml.ﬂ?kat S l.ll.a syonu
AR . 12 Onceki yazma becerilerinin pekistirilmesi
konusma ve yazma becerilerini i diinyasi baglaminda 13 Ticari anlagmazlik ¢oziimi, ikna teknikleri
gelistirmek, uluslararasi ticaret ortaminda kendilerini 14 Proje ve sunum hazirlig
etkili ve profesyonel bir sekilde ifade edebilmelerini 15 Sozlii ve yazili degerlendirme

saglamaktir. Ders kapsaminda dgrenciler, yazili ve sozlii
iletisim, ticari belgeleri anlama ve hazirlama, toplant1 ve
miizakere becerileri gibi alanlarda uygulamali deneyim
kazanacaklardir. Ayrica ders, Ogrencilerin teorik dil
bilgisini is hayatinda pratik bir sekilde kullanabilmelerine
olanak saglayarak, kiiresel ticaret ortaminda iletisim ve
kiiltiirel ~ farkindalik  becerilerini  giiclendirmeyi
hedeflemektedir.

3. Ogrenme Ciktilar

Bu dersin sonunda 6grenciler:

Is ve ticaret ile ilgili temel Ingilizce terminolojiyi dogru
ve uygun sekilde kullanabilecektir.

Profesyonel e-posta, mektup, rapor ve teklifleri ingilizce
yazabilecektir.

Sozlii sunum yapabilecek, toplantilarda, miilakatlarda ve
miizakerelerde etkin iletisim kurabilecektir.

Uluslararas1  ticari  belgeleri ve  sozlesmeleri
anlayabilecek, analiz edebilecek ve yorumlayabilecektir.
Is ortaminda ikna edici ve etkili iletisim stratejileri
gelistirebilecektir. Uluslararasi ticarette kullanilan temel
belgeleri (invoice, bill of lading, quotation vb.) ingilizce
olarak tamyabilir.
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5. Degerlendirme

Ara Smav %40
Final Smawv1 %60
Toplam %100

Not: Dénem icinde verilen 6devler ve uygulamalar final
smav puanina %30 etki etmektedir.

6. Kaynaklar
Scott McLean (2015). Business English for Success.
FlatWorld Knowledge.

Elizabeth Acosta (2020). Business English Writing:
Grammar, Exercises, and Vocabulary for Business
Communication. Masterclass International School.

Ogretim {iyesi tarafindan saglanacak ders notlar1 ve
makaleler. Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) yiiklenen ders
notlar1
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