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Ders Adi: Dis Ticarette Y azisma ve Raporlama Teknikleri

1. Ders Bilgileri
Ders Kodu ULT-4403
Dersin Adi Dis Ticarette Yazigsma ve
Raporlama Teknikleri
Yariyil 7. Yariyil
Teori/Uygulama | 3/0
Kredi 3
AKTS 5
Dersin Sorumlusu | Dr. Vahap KARACADIR
Tletisim vahapkaracadir@hotmail.com
Ofis 3. Kat
Acik Ofis Saati Cuma gunleri 13:%° 15.% aras:

2. Dersin Amaci

Bu dersin amaci, dis ticarette kullanilan yazigsma ve
raporlama tekniklerini kavratmak; ticari yazigsmalarda
dogru ifade bigimlerini, uluslararas1 kisaltmalari, teslim
ve O0deme sekillerine iliskin yazigmalar1 Ggretmektir.
Ogrenciler, dis ticaret belgelerine iliskin raporlar1 ve
yazigsmalar1 dogru sekilde diizenleyebilecek, uluslararasi
is ortamimnda etkin iletisim kurabilecek bilgi ve beceri
kazanacaktir.

3. Ogrenme Ciktilar
Bu dersin sonunda 6grenciler:
e Ticari yazismalarda uyulmasi gereken temel ilkeleri
aciklar.
e Temel ticari kelimeleri, kisaltmalari ve cimle
yapilarini uygular.
o is mektuplarini sekil ve icerik yoniinden hazirlar.
e Telefon ve internet ortaminda ticari yazisma
tekniklerini uygular.
o Uluslararasi ticarette kullanilan kisaltmalar ve
terimleri yorumlar.
e Teslim ve o6deme sekillerine iliskin kisaltmalari
aciklar.
e Disticaret belgelerine iliskin kisaltmalari tanimlar ve
kullanir.
e Yik tasimaciligi ve bankacilik islemlerine iliskin
yazismalari diizenler.
e Akreditifli ve vesaik mukabili 6demelere iliskin
yazismalari uygular.
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4. Haftalik Ders Plam

Hafta | icerik

1 Ticari yazigmada uyulacak ana ilkeler

2 Temel ticari kelimeler, kisaltmalar ve
ctmleler

3 | Ornek ciimle uygulamalari, etkili ciimle
kurulusu

4 Is mektuplarmin anlatim ve sekil yoniinden
bolimleri

5 Is mektuplarmin yazilmasi

6 Telefon goriismeleri ve is iletigimi

7 Internet ortaminda Ingilizce yazisma
teknikleri

8 Ara Smav

9 Uluslararasi ticari kisaltmalar

10 | Teslim ve 6deme sekillerine iliskin
kisaltmalar

11 | Dis ticaret belgelerine iligkin kisaltmalar

12 | Uluslararasi ticarette yiik tasimaciligina
iliskin 6rnek ctimleler

13 Bankacilik terimleri, akreditifli 6deme ve
Ornek yazigmalar

14 | Vesaik mukabili 6demeye iligkin yazigmalar

15 | Genel tekrar ve donem sonu degerlendirme

5. Degerlendirme

Ara Sinav %40
Final Sinavi %60
Toplam %100

Not: Donem iginde verilen ddevler ve uygulamalar final
smav puanina %30 etki etmektedir.

6. Kaynaklar
e Murphy & Haigh, Business Communication &
Report Writing
e Altintag, Ticari Yazisma Teknikleri
e Ogretim iiyesi tarafindan saglanacak ders notlar1 ve
makaleler. Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) yiiklenen
ders notlar1
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